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Q caballito, caBA.

@ Linkedln/delfinabuffa

COMPETENCIAS

Gestion administrativa y juridica.
Redaccion y confeccion de escritos
juridicos.

Manejo de documentacion y expedientes.

Atencion al cliente y comunicacion
efectiva.

Organizacion y planificacion.

Resolucion de problemas.

Uso de sistemas informaticos y juridicos.

Programacion y coordinacion de agendas.

IDIOMAS

» Inglés: Oralidad (Avanzado) - Escritura
(intermedio)

HERRAMIENTAS

e Manejo de LEX Doctor.

+ Manejo de Paquete Office: avanzado.

¢ Manejo de programas de edicion de
imagen y videos (Canva - Filmora).

INFORMACION ADICIONAL

e Disponibilidad horaria: part time.

BUFFA, DELFINA

ASISTENTE JURIDICO.

PERFIL

Soy estudiante de la carrera de Abogacia, cuento con experiencia
como asistente juridico y secretaria. Me destaco por mi capacidad de
organizacion, atencion al detalle y manejo de sistemas administrativos
y juridicos. Poseo habilidades en la redaccion de escritos,
comunicacion con clientes y gestion de expedientes. Mi objetivo es
adquirir oportunidades en estudios juridicos, cobranzas, administracion
o secretariado, donde pueda aportar mis conocimientos y habilidades.

EXPERIENCIA LABORAL

Ayudante de Catedra
UBA | 2024 - Actualidad

Derecho Comercial | Procesal Civil:
» Asistir en la planificacion y desarrollo de clases.
e Colaborar en la correccion de trabajos y evaluaciones.
e Orientar a los estudiantes en el analisis de casos y
normativas.

Asistente juridico
Agente fiscal | 2022 - Actualidad

» Confeccionar escritos juridicos para presentacion ante
organismos fiscales.

¢ Manejar el sistema del Poder Judicial y SOJ para la gestion
de expedientes.

« Comunicar a contribuyentes sobre requerimientos y
procedimientos fiscales.

Procuradora en derecho aduanero y comercio exterior
Estudio O'Farrell | 2025 - actualidad

» Seguimiento de expediente fisicos y digitales ( ARCA, TEN Y
TAD)

» Redaccion de escritos

+ Consulta de expedientes presenciales en ADUANA y TFN.

FORMACION ACADEMICA

Abogacia
Universidad de Buenos Aires | 2023 - Actualidad

CURSOS Y CAPACITACIONES

e Curso de LEX Doctor | 2023
e Curso de ACADEMIA PROCURATIO| 2025
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