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H E R R A M I E N T A S

Manejo de Word y Excel 

Manejo de Canva

Organización 

Comunicación precisa

S O B R E  M Í

Abril
E X P E R I E N C I A

Soy una persona comprometida y con un
fuerte interés en desarrollarme en el área
de administración. Mi objetivo es iniciar
una trayectoria profesional en el ámbito
administrativo, donde pueda crecer,
aportar valor y consolidar mis
conocimientos mediante la práctica y el
aprendizaje continuo.

CREW

Atención y asesoramiento a clientes.
Resolución de problemas y gestión de quejas.
Cobros con diferentes métodos de pago
Control y reposición de mercaderías 

Burger King

2023 - 2024

abri l .kociuk16@gmail .com

+54 9 11 7363-3509

Vil la Soldat i ,  CABA

C O N T A C T O

A D M I N I S T R A T I V A  /
S E C R E T A R I A  

KOCIUK

PASANTE ESCOLAR 

Emisión de facturas y recibos 
Control de asistencias
Control de libros contables 
Ventas y atención al público 
Transcribir archivos a digitales 

SISÉ SRL

2024


