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Experiencia laboral 
Asistente personal de Extensión Cultural y Bienestar Universitario 
Facultad de psicología - UBA 2018 - actualidad 

 Confección, Seguimiento y Liquidación de Contratos: Encargada de 
preparar, dar seguimiento y liquidar contratos de locación de obra y 
servicios, garantizando el cumplimiento de los procedimientos legales y 
administrativos correspondientes. 

 Tramitación de Solicitudes y Auspicios: Responsable de gestionar las 
solicitudes de adhesión a la Facultad y de auspicios a la Universidad de 
Buenos Aires, coordinando los trámites necesarios y asegurando la adecuada 
documentación y cumplimiento de 

 
 Manejo de Expedientes Electrónicos: Encargada de manejar y organizar 

expedientes electrónicos a través del Sistema de Expediente Electrónico UBA, 
asegurando su correcta clasificación, archivo y acceso para un eficiente 
seguimiento y gestión administrativa. 

 Tareas Asistenciales: Desarrollo de tareas diversas en apoyo a las funciones 
asistenciales del departamento, incluyendo la atención de consultas, la 
coordinación de agendas, la preparación de informes y la colaboración en 
proyectos específicos según las necesidades del equipo. 

 

Datos académicos 
Universidad de Buenos Aires, Facultad de Derecho 
Abogada   |  2018  -  2025  

 
Universidad de Buenos Aires, Facultad de Derecho 
Bachiller universitario en derecho | 2018 - 2022 

 
Escuela Media 13 General Belgrano 
Bachiller en Humanidades y Ciencias Sociales | 2009 - 2011 

 

Cursos 
Universidad de Buenos Aires, Facultad de Derecho 
Sistema de expediente electronico | Abril 2020 

 
Universidad de Buenos Aires, Facultad de Derecho 
Curso sobre tematica de genero | Marzo 2020 

 
Universidad de Buenos Aires, Facultad de Derecho 
Curso sobre temática de genero | Agosto 2020 
 
Ministerio Público Fiscal 
Examen Ingreso Democrático Igualitario, Concurso 263: Técnico 
Administrativo CABA | Marzo 2024 
Calificaciones 
Nota opción múltiple: 90 
Nota Informática: 100 
Nota final: 94 

requisitos. 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 
Investigación legal 

Habilidades de comunicación 

Análisis crítico 

 

 

Ética profesional 

Liderazgo 

Adaptabilidad 

 

 
 

+54 11 22960107 

 
zittermanlorena@gmail.com 

Villa del parque, CABA 


