Macarena Dolores Ortiz

Estudiante de Derecho

Teléfono: 1139100485
Mail: macarenaortiz526@gmail.com
Localidad: Lomas de Zamora

PERFIL PROFESIONAL

Estudiante de Derecho en la Universidad de Buenos Aires, actualmente en el tercer afio de la carrera, con una sélida formacion tedrica y practica.
Mi trayectoria laboral me ha permitido desarrollar habilidades esenciales como la gestion eficiente del tiempo, la comunicacion efectiva y la
atencion al detalle. He aprendido a trabajar de manera proactivay resolver problemas con agilidad, mi capacidad para adaptarme a diferentes
tareas y manejar multiples responsabilidades, combinada con un enfoque orientado a soluciones, me posiciona como una candidata ideal para
roles en el area legal que requieran tanto habilidades técnicas como interpersonales. Estoy buscando oportunidades para aplicar y continuar
desarrollando mis competencias en un entorno profesional dinamico.

HABILIDADES CLAVE IDIOMAS
. Excelentes habilidades de comunicacién « Inglés: Nivel Intermedio (Actualmente cursando en Lexicom)
. Organizacién y planificacién de tareas « ltaliano: Nivel Inicial (Actualmente cursando)

« Actitud proactiva y orientada a la mejora
. Excelente atencion al detalle

EXPERIENCIA LABORAL

Asistente Personal | Escribania de Mariela del Rio (Actualidad)
. Elaboracion de poderes, escritos, certificacion de firmas y fotocopias con precision y de acuerdo a las normativas vigentes.
- Control y registro de la facturacion de servicios, incluyendo la emision de facturas y el seguimiento de pagos.
. Recepcion y orientacién de clientes, respondiendo a sus dudas e inquietudes sobre cuestiones legales y proporcionando la asistencia
necesaria.

FORMACION ACADEMICA

. Derecho - Universidad de Buenos Aires (2022 - Actualidad)

HERRAMIENTAS

. Paquete Office

DISPONIBILIDAD HORARIA

« Full Time
. Part Time



