CONTACTO

1159961978
vanesav.lissi@gmail.com

Chanas 2014, Palomar, Pcia. de Bs. As.

EDUCACION
Colegio Secundario Nuestra Sra. Del
Rosario. Perito Mercantil — 1996.

IDIOMAS

Idioma: Portugués.
Nivel Oral: Bilingle.
Nivel Escrito: Avanzado.

Idioma Inglés.

Nivel Oral: Basico.

Nivel Escrito: Basico.

CURSOS

Curso de Empleados de Escribania — 2024
Modulo 1y 2 de Nivel basico

Curso de optimizacion del tiempo.

Trabajo en equipo.

Vanesa
Verénica Lissi

Soy una persona proactiva, excelente comparfiera de

equipo, organizada y responsable.

Busco un puesto desafiante y dinamico para aplicar mi

experiencia y conocimientos. Un trabajo en el cudl pueda

proyectar permanencia y me ofrezca estabilidad.

EXPERIENCIA LABORAL

ESCRIBANIA BRANA — FORNERIS BRANA
Mayo 2023 hasta Agosto 2025.
Recepcionista administrativa. Archivo y digitalizacién de
documental, certificacién de firmas y de fotocopias.
Legalizaciones y apostillas. Presentacion de tramites en
RPI e 1GJ, tramites varios.

SEITU S.A.

Diciembre 2021 hasta enero 2023.

Recepcién de llamados. Manejo de Conmutador.
Asistencia en sector facturacion. Realizacion de
COT. Diversas tareas de archivo y registros.

L'ETOURDIT

Agosto 2021 hasta noviembre2021.
Recepcion de Pacientes. Manejo de Conmutador.
Asignacién de turnos y agenda. Mantenimiento
de archivo.

CONSTRUIR ASOCIACION CIVIL
Junio 2017 hasta diciembre 2017.
Tareas administrativas y gestiéon de
capacitaciones.

INDEC

Noviembre 2007 hasta junio 2017.
Secretaria. Manejo de conmutador. Data Entry.
Encuestadora en campo.

BOARIA S.A.
Octubre 2005 hasta octubre 2007.
Tareas administrativas y cadeteria.

BAIRESCEL

Julio 2005 hasta octubre 2005.
Confeccion de formularios en las entidades pertinentes.
Activacién de lineas telefénicas.
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