BÁRBARA BELÉN ORTIZ
Cel: 1162241775 | E-mail: barbyvalen2017@gmail.com | Granaderos 372, Flores, CABA 
Perfil Profesional

Profesional con amplia experiencia administrativa en el ámbito jurídico y notarial. Destacada por su organización, eficiencia y compromiso en la gestión de documentación, trámites societarios y asistencia legal. Posee habilidades de comunicación, trabajo en equipo y adaptación a entornos exigentes. Orientada a seguir creciendo profesionalmente dentro del rubro legal, notarial o societario.Experiencia Laboral

- Escribanía Gowland | May 2024 – Oct 2025

· Gestión integral de tareas administrativas y de secretaría.
· Organización de agenda y recepción de clientes.
· Solicitud de informes de dominio e inhibiciones.
· Constitución de sociedades por instrumento público.
· Designación de autoridades (art. 60), inscripción en IGJ y certificación de firmas.
· Publicación de edictos, armado de títulos y solicitud de rúbrica de libros societarios.

· Escribanía Falcke | Ago 2023 – Abr 2024
· Tareas administrativas y de apoyo notarial.
· Emisión de copias certificadas e informes de dominio.

-  Estudio Jurídico Altamirano Sinner y Asociados | Ago 2016 – Jul 2023
· Atención al cliente y seguimiento de expedientes.
· Confección de escritos judiciales y gestión documental.
· Control de pagos y servicios del estudio.

 -  Konecta Servicios Administrativos | Dic 2013 – Jul 2014
· Venta de productos bancarios y seguros.
· Asesoramiento y resolución de consultas de clientes.


Formación Académica
· Facultad de Derecho – Universidad de Buenos Aires
Cursando el último cuatrimestre de la carrera de Abogacía.
· Colegio Nacional de Primera Junta
Bachiller en Ciencias Sociales.

Conocimientos
· Paquete Office (nivel intermedio)
· Inglés (nivel básico)
· Redacción de escritos y gestión de trámites legales

