Cintia Mendoza

¢ 11-5023-0615

N cliasylionel@hotmail.com.ar/
lionelyelias@gmail.com

Q@ Carlos tellier 901, Avellaneda.
Provincia de Bs.As,

Soy una persona responsable, puntual, con muchas ganas de progresar demostrar mis
conocimientos ayudando al funcionamiento de la misma y a su vez adquirir experiencias
nuevas para seguir formandome tanto en lo personal como laboralmente.

EXPERIENCIA LABORAL

Coop. de trabajo Hombre surefios ltda.

Administracion: Enero 2011- Noviembre 2023

« Atencién al cliente

e Armado de presupuestos.

o Pedido de presupuestos

o Cadete

e Armado de planillas presentismo
« Logistica general

OTROS:

Limpieza de Oficina Servicio general.

FORMACION.

« Secundario Completo
Fines secundario cens 451, Avellaneda.
Bachiller con Orientacién en Politicas Publicas

CURSOS

. Centro de formacion laboral
= 401,Avellaneda.

Auxiliar contable.

Liguidacion de Impuesto.
Liguidacion de Sueldos.

Operador de informatica de oficina.
(Operador de PC)

Operador de Software de gestion
Administracién contable.(en curso)

HABILIDADES

« Capacidad para aprender rapidamente
nuevas tareas y procedimientos.

« Excelente disposicién para trabajar en
equipo y colaborar eficientemente.

o Habilidad para mantener la calma en
ambiente de trabajo dinamico.

o Actitud positiva y proactiva hacia los
desafios laborales.

Herramientas

Ms.office,word,Excel,Pdf,Power Point.
Redes sociales.

Outlook

Gmail

Hotmail

Yahoo




