CONTACTO

Celular: 1156386202
Correo: milenasheilaO7@gmail.com

Direccion: CABA-soldati

EDUCACION

Escuela secundaria

« Instituto técnico nuestra Sefiora de
Fatima (A-893)

TiTULO:

«"Técnico en gestidn y administracion
de las organizaciones.

Cursos y capacitaciones

*Marketing digital

Fundamentos digital AD certificate
de marketing

HABILIDADES

eComunicacion efectiva
*Gestion de proyectos
eResolucién de problemas
eTrabajo en equipo

eManejo de canva avanzado

MILENA
SUAREZ

ESTUDIANTE DE
ADMINISTRACION

ACERCA DE MI

Soy una persona productiva, orientada a resultados y con habilidades
de comunicacién efectiva. Me considero una persona comprometida
con mi trabajo y con ganas de seguir aprendiendo y

creciendo profesionalmente.

EXPERIENCIA LABORAL

Pasante Administrativo

ADMINISTRACION | pasantias
Lugar: colegio instituto técnico nuestra sefiora de Fatima
Periodo: 30/09/24- 30/11/24

Tareas generales:

*Gestion de cobros

*Manejo de cuotas
*Comunicacién con padres
*Andlisis financiero
*Cumplimiento normativo
+Atencion al cliente

*Manejo de Word

*Informe deudas del alumno

-Atencién al cliente, kiosco familiar
-cuidadora (nifiera), a domicilio.
nifios de 2 afos, 5 afios, 12 afos.

Disponibilidad horaria: part time| full time



