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Mi trayectoria profesional se ha desarrollado en tres dreas
complementarias: Asistente de movilidad migratoria, Real Estate y
escribanias. En cada uno de estos roles he perfeccionado mis
habilidades organizativas y de comunicacion. Para opfimizar mi
desempefio, ufilizo herramientas digitales como Microsoft Office, Adobe
Acrobat, IA y sistemas de gestion especificas. Mi capacidad para
adaptarme y aprender rdpidamente me permite gestionar tareas
complejas y brindar un servicio al cliente de alta calidad. Soy detallista,
organizada y comprometida en todo aquello que emprendo.

EXPERIENCIA LABORAL

FORMACION ACADEMICA

e Tecnicatura Universitaria en A,

Universidad de Hurlingham, 2025/2028 Analista de Movilidad

En CSM, 2022
Abogacia, UCA, 2017/2022 (quedan

secfenien 10fheles) o Organizacién y ejecucion de las busquedas y visitas

de viviendas para expatriados.
e Busqueda de Colegios y servicio doméstico.

OTROS CONOCIMIENTOS o Asesoramiento en la contratacion de servicios.

o Contratacion de servicio de mudanza.
* Diplomatura en E-Commerce y Marketing

Digital. UTN, 2023/2024

Agente Inmobiliaria
En Remax, 2016 -2018

* English Program. ILAC, 2021/ 2022

* Administracion de Consorcios. UBA, 2018 - .
« Captacién, muestras, reservas, alquiler y

compraventa de inmuebles.
IDIOMAS ¢ Gestion personalizada de clientes .
« Verificacion de procedimientos, protocolos y normas.
e Idioma Inglés Intermedio
Nivel Oral | Escrito: Intermedio.

CONTACTO Auxiliar de Escribania
En Escribania Figueroa Alcorta, 2011- 2014

vivianariquelme2017@gmail.com

= 9 @g « Atencion al publico.

(\ Cel: 11 6253 2816 « Armado de carpetas, pre y post escriturarios,

2 ot | confeccion de minutas, liberaciones.
@uiguelme e Enumeracién, control y saneamiento de Protocolo.

E] www.linkedin.com/in/viviana-riquelme ¢ Certificacion de firmas y fotocopias, permisos de

vigje.
9 Av. Vergara 4261, Hurlingham
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