INGRID
BAEZ

EXPERIENCIA LABORAL

ACERCA DE Mi

Soy una mujer eficiente, capaz de . . . . .

establecer una buena relacién con los Escribania Ana Maria Campltelll Fernandez - 2025
clientes y comprometida con los trabajos

que se me sean asignados

Certificacién de firmas en Contratos de locacién y
Formularios 08.

Preparacion de Primera copia.

Legalizaciones y apostilla

Recepcidén de la Escribania

Atender llamadas entrantes y salientes

Agendar turnos

Asistir al Escribano en los tramites bancarios

Retirar y llevar titulos al Registro de la Propiedad

Escribania Maria Belen ABSY - 2024

DATOS DE CONTACTO

Celular: 1151097082
Correo: ingridsolbaez@gmail.com

Direccion: La Habana 848, Valentin
Alsina, Lanus Oeste

EDUCACION

Recepcidn en la Escribania

Atender llamadas entrantes y salientes
Estudiante de Abogacia Agendar turnos

Segundo afio Asistir a la Escribana

Recepecidon de mails

Estudio Juridico HFA - 2023

Universidad de Buenos Aires

Escuela Aida Victoria Mastrazzi

Bachiller en Teatro
Afo de egreso: 2019
Operadora en cobranzas de mora tardia -
Idiomas: Inglés Febrero
Llamadas constantes entrantes y salientes a clientes

Di ibilidad
Isponibilida Uso de Word y Excel

Full-time y Par-time Recepcidn de mails
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