INGRID
BAEZ

ESTUDIANTE DE ABOGACIA

ACERCA DE Mi

Escribania ABSY

Asistente legal - Actualmente

Mi mayor objetivo es adquirir conocimientos y

experiencia en las diferentes ramas del derecho - .
Atencion al pubico

compartiendo e interactuando con otros Recepcién de llamadas entrantes y salientes
estudiantes y profesionales. Soy una mujer Certificacion de firmas y fotocopias
Preparacion y confeccion de minutas para

eficiente, capaz de establecer una buena ! .
registro de la propiedad

relacion con los clientes y comprometida con Asistir a los Escribanos en sus tareas diarias
| j i .
os trabajos que se me sean asignados CSA Attorneys- Septlembre 2023
Administrativa
DATOS DE CONTACTO Atencidn al publico

Asesorar a clientes para tramitar su Visa a los Estados Unidos
Celular: 1151097082 rara para’ .

Tramitar Visas en la pagina de la Embajada
Correo: ingridsolbaez@gmail.com Solicitar turnos con el consulado y recordar los turnos a los clientes

Direccién: Villa Crespo, Jufre 612 Herramienta de gestion: Trello

Estudio Geller
Administrativa - Abril 2023

Atencidn al cliente
Recepcionista y derivacion de clientes

Data entry

Universidad de Buenos Aires Asesoramiento por consultas
Enviar mails a distintas compafiias de seguro

Estudiante de Abogacia Armado de reclamos

Segundo afio
Estudio Juridico HFA
Operadora en cobranzas de mora tardia - Febrero 2021

Llamadas constantes entrantes y salientes a clientes

Escuela Aida Victoria Mastrazzi

Bachiller en Teatro Uso de Word y Excel

Afo de egreso: 2019 Recepcion de mails

Outlet Rivadavia Factory
Vendedora de indumentaria masculina - Diciembre 2019
Atencidn al publico

Disponibilidad Reposicién de mercaderia
Ayudar a los clientes con los talles y prendas

Idiomas: Inglés y Francés

Full-time y Par-time
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