Tobias Cuellar

Empleado de
Administrativo y
Oficinista

Experiencia Resumen

Area administrativa.
Mantenimiento.
Ayuntamiento.
Asistente de direccion.

Experiencia

Habilidades técnicas

Microsoft office / Google Docs -Sheets

Tienda Nube
CRM
Google Meet, Zoom

Familiaridad con entornos similares a
SAP, Tango, Bejerman (Uso de plataformas

administrativas o ERP)

Educacion

Direccion: General Rodriguez

(+54) 387 5637075
tobias.cuellar.17@gmail.com

Estudio Juridico Dra. Elizabeth Nieva & Asociados / Mantenimiento y

Apoyo Administrativo
Enerode 2021 - Mayo de 2021 Santiago del Estero 1081, A4400 Salta

Encargado del mantenimiento preventivo y correctivo de equipos e instalaciones,
apoyando en la gestion de relaciones comerciales con otros locales y empresas.
Numero de contacto: +54 9 387 465-2775

Instituto Oftalmolégico Saravia Olmos /Secretario Administrativo
(Medio Tiempo)
Junio de 2021 - Diciembre de 2021 Av. Belgrano 544, A4400 Salta

Desempeiié funciones administrativas y de apoyo en la gestién del instituto,
incluyendo organizacién de documentos, atencién a pacientes de forma
presencial como a través de llamadas y coordinacién de tareas operativas.

Hospital publico materno infantil / Secretario Administrativo
Juniode 2021 - Febrero de 2023, Av. Sarmiento 1301, A4400 A4400ESE, Salta

Colaboracién enlareposicién de medicamentos e insumos, control de stock y
vencimientos, y mantenimiento del orden seglin normas sanitarias, Atencion a
pacientes de forma presencial. Apoyo al personal farmacéutico en tareas
operativas basicas asi como tareas generales de oficina.

Colaboracion ocasional en guardia hospitalaria como camillero, asistiendo en el
traslado de pacientes.

Numero de contacto: +54 9 3873 07-3043

A.O.M.A Salta / Coordinador de Logistica y Gestién de Personal
Abril de 2023 - Enero de 2025, Av. San Martin 249, A4400 Salta

Supervisé la logistica del transporte de personal, asegurando el cumplimiento de
horarios y asignaciones. Gestioné la plantilla de trabajadores, filtré curriculums y
coordiné los horarios de un supervisor, optimizando la eficiencia operativa.

Numero de contacto: +54 9 3874208327

Colegio Secundario Dr. Ernesto Miguel Araoz

Universidad Catdlica de Salta

Diplomatura Universitaria en Gestion Integral Mineral higiene y seguridad con orientacion en
Litio (Incompleto)

UNSA Facultad de Cs. Econdémicas, Juridicas y Sociales

Licenciatura en administracién de empresas (Incompleto)
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