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PERFIL PROFESIONAL 

Especialista en Gestión de Legalizaciones con más de 3 años de experiencia en la redacción de 
escrituras y custodia de archivo notarial. Con gran atención al detalle y organización. 

 

EXPERIENCIA LABORAL 

Asistente Notarial 

Notaria Canchaya, Huancayo/Perú   

JULIO DE 2016 - DICIEMBRE DE 2019  

 Redacción integral de escrituras públicas, incluyendo compraventas y poderes 

generales/especiales, siguiendo los lineamientos de la Ley del Notariado. 

 Gestión de trámites previos (solicitud de informes, certificados) y posteriores (inscripción en 

Registros). 

 Asesoría a clientes sobre la estructura de la escritura y los documentos habilitantes necesarios 

para la fe pública. 

Gestor de Legalizaciones 

Notaria Canchaya, Huancayo/Perú  

JUNIO DE 2014 -JUNIO DE 2016  

 Revisión y cotejo de documentos para la firma del Notario, asegurando el cumplimiento del 100% 

de los requisitos legales y formales de la ley del notariado. 

 Ejecuté la validación de identidad y capacidad jurídica de los otorgantes, aplicando estrictos 

protocolos de prevención de fraude y lavado de activos. 

Personal de Archivo Notarial 

Notaria Canchaya, Huancayo/Perú 

ENERO DE2013 - MAYO DE 2014 

 Clasificación y encuadernación de escrituras matrices y actas, garantizando el orden cronológico 

y numeración de folios según la Ley del Notariado. 

 Supervisión de la integridad física del archivo de protocolos, implementando controles de 

temperatura, humedad y acceso restringido para evitar el deterioro de documentos históricos y 

corrientes. 

 Gestión de solicitudes de testimonios y copias simples, localizando documentos en el archivo físico 

y digital con un tiempo de respuesta optimizado de menos de 24 horas. 

 

HABILIDADES 

 Redacción de Instrumentos Públicos y Minutas 

 Cotejo y Validación Documental 

 Administración de Protocolos y Matrices 

 Alta capacidad de adaptabilidad tecnológica y dominio avanzado de ecosistemas digitales 

notariales (RPI, Colegio de Escribanos, AFIP). 

 

FORMACIÓN ACADEMICA 

UNIVERSIDAD PERUANA LOS ANDES (UPLA) 

HUANCAYO PERÚ 

2007-2012 

 

 
 


