CONTACTO
¢ | (+549) 3462 63-0552

ﬁ| montanaridelfina@hotmail.com

® | LinkedIn/delfina-montanari

Q | Rosario, Argentina.

FORMACION ACADEMICA
Abogacia

UCA, Facultad de Derecho - Buenos
Ajres | 2021

« Graduada.

COMPETENCIAS

« Redaccion deescritos juridicos y
documentacién administrativa
» Gestion yseguimiento de

expedientes judiciales y registrales

» Coordinacion de agendas,
reuniones y turnos

» Atencion al cliente y asesoramiento

legal inicial

» Organizacién de tramites ante
organismos publicos y privados

» Manejo de documentacion
confidencial y archivo legal

» Comunicaciéon efectiva oral y
escrita

» Capacidad de analisis

« Proactividad y orientacion a
resultados

» Adaptabilidad a entornos
dinamicos y trabajo en equipo

» Responsabilidad, ética profesional
y confidencialidad

INFORMATICA

« MicrosoftOffice:nivel intermedio.

IDIOMAS

« Inglés: nivel intermedio.

MONTANARI, DELFINA
Abogada | AsistenteJuridico | Administrativo

Abogadaconexperiencia enfunciones deadministracion,asistencia

comercial, juridica y secretarial. Poseo habilidades destacadas en redaccion
de escritos, atencion al cliente, gestion de documentacion, organizacion de
agendas y coordinacion de tramites ante crganismos publicos y privados. Mi
objetivo laboral se orienta a adquirir cportunidades en roles vinculados al
drea juridica o administrativa, como asistente o auxiliar legal. Me encuentro
en Buenos Aires, Argentina, con disponibilidad concreta para residir y trabajar
en Barcelona a partir de julio 2025.

EXPERIENCIA LABORAL

Administrativa

MontanarEduardoyOsvaldo S.A. - Empresa agropecuaria | Jul. 2024 -
actualidad

[ ]

-

Ordenar y archivar documentacion administrativa y contable.
Asistir a reuniones y realizar envios de documentacion a otras
empresas.

Gestionar pagos y realizar tramites administrativos diversos.
Colabaorar en la organizacion operativa de la oficina.

Realizar tramites de visado y documentacion internacional,

Asistente comercial
Inmebiliaria | Mar.2022-Jul. 2022

Realizar anélisis comparativos de mercado (ACM) para establecer
valores de referencia.

Llevar a cabo el seguimianto vy |a fidelizacidn de clientes.

Efectuar la captacion de propiedades y terrenos.

Coordinar y realizar muestras de terrencs a potenciales
compradores.

Participar en negociaciones para la compra y venta de inmuebles.

Asistente juridico

EstudioluridicolntegralResegue Pendino Capriccioni Abogados | 2021

-

Elaborar escritos juridicos, cartas documento v demandas. Tramitar
causas y realizar el seguimiento de expedientes en ftribunales vy
escribanias. Realizar consultas y efectuar pagos en el Registro de la
Propiedad. Asesorar al publico y brindar atencion personalizada a los
clientes. Informar a los clientes sobre los requisitos necesarios para
acceder a la asesoria Iegal. Drganizar citas Y coordinar entrevistas con
los abogados del estudio.

Secretaria

EscribaniaSalemme | 2010

-

Programar turnos y coordinar la atencion al cliente. Realizar
tramites registrales ante entidades publicas y privadas. Atender
y registrar llamadas telefdnicas de manera profesional. Recibir,
almacenar y redactar docurmentos notariales y administrativos.
Manejar la agenda del escribano y organizar reuniones y
COMPromisos.



